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OBJECTIFS assistant administratif, assistant
A l'issue de cette formation, les participants seront capables de : @ comptable
. identifier les principes et les mécanismes généraux de la comptabilité ;
. analyser un cycle comptable du compte de résultat au bilan ;
. définir et comptabiliser les opérations courantes ; ‘% de 6 a 16 personnes
. mettre en place un plan de trésorerie.

CONTENU

. identifier les charges, les produits, les emplois, les ressources ;

. les principes comptables ;

. le traitement des piéces comptables, le cycle comptable : les contréles et
Iimputation, les journaux et les balances, les états de synthése ; 1 jour de 7h,

. les principales opérations courantes : les achats, les prestations de soit 9h00 a 17h00
services, les ventes, les produits financiers.

. prévenir, détecter et suivre selon son budget prévisionnel.

aucun prérequis

Isabelle VILLENEUVE - chargée
de mission

MODALITES TECHNIQUES ET PEDAGOGIQUES Florence PIERRE - comptable

* tour de table ou questionnaire de positionnement et attentes ;

» méthode pédagogique progressive et participative : exercices d’application ;
* évaluation (validation des objectifs) : exercices d’évaluation des acquis ;

» documents remis : aides mémoires, supports de formation.

Fédération Familles Rurales de
Vendée (ou décentralisation sur
un territoire en fonction des
inscriptions)

SUIVI ET EVALUATION
. emallr'gement par les Istaglalre.s et mtervehants ; jeudi 30 janvier 2025
* positionnement en début et fin de formation ;

* questionnaire de satisfaction en ligne ;

« délivrance d’une attestation de fin de formation.

réseau : 310€ net de TVA
hors réseau : 360 € net de TVA

CONTACT FEDERATION :

Péle Formation : formation@famillesrurales85.org
02 51 44 37 92 Inscription possible jusqu’a 15 jours avant la 1ére date de formation.




