11/

Famillles
rurales

VENDEE

Développer ses compétences

professionnels utilisateurs du logiciel

SYNERGIE - MODULE INITIAL : ACCUEIL
COLLECTIF DE MINEURS

OBJECTIFS

e Maitriser le fonctionnement fédéral du pdle Synergie ;

e Collecter les documents indispensables a I'utilisation du logiciel ;
 Aborder les fonctionnalités du logiciel (de la validation a la

facturation).

CONTENU

JOUR 1:
e découverte du logiciel : se connecter, découvrir le menu «Familles» ;
e renseigner une fiche d'inscription, transmettre les tarifs, éditer des
listes Excel.
JOUR 2:
e valider des présences et éditer des récapitulatifs.
JOUR 3:

e facturation, reglements, envoi par courriel.

MODALITES PEDAGOGIQUES

e tour de table : positionnement et attentes;
e méthode pédagogique active et participative ;
e validation des objectifs : exercices, mise en situation ;

e documents remis en mains propres : aides mémoires, documents.

QUESTIONS & INSCRIPTIONS

B formation@famillesrurales85.org \. 02 5144 37 60

Inscription possible jusqu’a 15 jours avant la lere date de formation.

DETAILS

(V) enooasnoo

=== jeudi19 mars 2026

AEE jeudi 26 mars 2026
mardi 07 avril 2026

—, Prérequis:
maitriser l'outil informatique
venir avec un PC portable

Fédération Familles Rurales
Vendée (ou décentralisation
selon les inscriptions)

e participants minimum
tarif indiv. net de TVA
réseau : 595 €
@ RIPAUD Florine

ﬁl émargement par le stagiaire

e
D délivrance d'une attestation
et d'un certificat de formation

[-]E questionnaire de satisfaction
@0
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VENDEE

Développer ses compétences

professionnels utilisateurs du logiciel

SYNERGIE - MODULE INITIAL : ACCUEIL
COLLECTIF DE MINEURS

OBJECTIFS

e Maitriser le fonctionnement fédéral du pdle Synergie ;

e Collecter les documents indispensables a I'utilisation du logiciel ;
 Aborder les fonctionnalités du logiciel (de la validation a la

facturation).

CONTENU

JOUR 1:
e découverte du logiciel : se connecter, découvrir le menu «Familles» ;
e renseigner une fiche d’inscription, transmettre les tarifs, éditer des
listes Excel.
JOUR 2:
e valider des présences et éditer des récapitulatifs.
JOUR 3:

» facturation, réglements, envoi par courriel.

MODALITES PEDAGOGIQUES

e tour de table : positionnement et attentes;
e méthode pédagogique active et participative ;
e validation des objectifs : exercices, mise en situation ;

e documents remis en mains propres : aides mémoires, documents.

QUESTIONS & INSCRIPTIONS

B formation@famillesrurales85.org \. 02 5144 37 60

Inscription possible jusqu’a 15 jours avant la lere date de formation.

DETAILS

(V) onooasnoo

=== Mardi 15 septembre 2026

=

&2\ mardi 22 septembre 2026
vendredi 02 octobre 2026

A

Prérequis :

maitriser l'outil informatique
venir avec un PC portable

Fédération Familles Rurales
Aﬁ de Vendée (ou décentralisation

selon les inscriptions)

e participants minimum
tarif indiv. net de TVA
réseau:595 €

@ RIPAUD Florine

ﬁl émargement par le stagiaire

e
D délivrance d'une attestation
et d'un certificat de formation

HE questionnaire de satisfaction
@0




