
SYNERGIE - MODULE INITIAL : ACCUEIL
COLLECTIF DE MINEURS

formation@famillesrurales85.org 02 51 44 37 60

QUESTIONS & INSCRIPT IONS

Inscription possible jusqu’à 15 jours avant la 1ère date de formation.

MODAL ITÉS  PÉDAGOGIQUES
tour de table : positionnement et attentes ;
méthode pédagogique active et participative ;
validation des objectifs : exercices, mise en situation ;
documents remis en mains propres : aides mémoires, documents.

OBJECT IFS
Maîtriser le fonctionnement fédéral du pôle Synergie ;

Collecter les documents indispensables à l’utilisation du logiciel ;

Aborder les fonctionnalités du logiciel (de la validation à la

facturation).

CONTENU

JOUR 1 :

découverte du logiciel : se connecter, découvrir le menu «Familles» ;

renseigner une fiche d’inscription, transmettre les tarifs, éditer des

listes Excel.

JOUR 2 :

valider des présences et éditer des récapitulatifs.

JOUR 3 :

facturation, règlements, envoi par courriel.

Fédération Familles Rurales
Vendée (ou décentralisation
selon les inscriptions)

tarif indiv. net de TVA
réseau : 595 €

9h00 à 16h00

jeudi 19 mars 2026
jeudi 26 mars 2026
mardi 07 avril 2026

participants minimum

émargement par le stagiaire

questionnaire de satisfaction

délivrance d’une attestation
et d’un certificat de formation

RIPAUD Florine

DÉTAI LS

Prérequis :
maîtriser l'outil informatique
venir avec un PC portable

professionnels utilisateurs du logiciel



formation@famillesrurales85.org 02 51 44 37 60

QUESTIONS & INSCRIPT IONS

Inscription possible jusqu’à 15 jours avant la 1ère date de formation.

SYNERGIE - MODULE INITIAL : ACCUEIL
COLLECTIF DE MINEURS

MODAL ITÉS  PÉDAGOGIQUES
tour de table : positionnement et attentes ;
méthode pédagogique active et participative ;
validation des objectifs : exercices, mise en situation ;
documents remis en mains propres : aides mémoires, documents.

OBJECT IFS
Maîtriser le fonctionnement fédéral du pôle Synergie ;

Collecter les documents indispensables à l’utilisation du logiciel ;

Aborder les fonctionnalités du logiciel (de la validation à la

facturation).

CONTENU

JOUR 1 :

découverte du logiciel : se connecter, découvrir le menu «Familles» ;

renseigner une fiche d’inscription, transmettre les tarifs, éditer des

listes Excel.

JOUR 2 :

valider des présences et éditer des récapitulatifs.

JOUR 3 :

facturation, règlements, envoi par courriel.

Fédération Familles Rurales
de Vendée (ou décentralisation
selon les inscriptions)

9h00 à 16h00

mardi 15 septembre 2026
mardi 22 septembre 2026
vendredi 02 octobre 2026

participants minimum

émargement par le stagiaire

questionnaire de satisfaction

délivrance d’une attestation
et d’un certificat de formation

RIPAUD Florine

DÉTAI LS

Prérequis :
maîtriser l'outil informatique
venir avec un PC portable

tarif indiv. net de TVA
réseau : 595 €

professionnels utilisateurs du logiciel


