
O B J E C T I F S

A l’issue de cette formation, les participants seront capables de :
• Connaitre le fonctionnement fédérale, les documents indispensables
• Aborder les fonctionnalités du logiciel ( de la validation à la facturation)

SYNERGIE :
MODULE INITIAL

ACCUEIL COLLECTIF DE MINEUR 

L E S  D É T A I L S  D E
L A  F O R M A T I O N

C O N T E N U

Au cours de cette formation les points suivants seront abordés :
JOUR 1 :

• Découvrir le logiciel : se connecter, découvrir le menu «Familles», 
renseigner une fiche d’inscription, transmettre les tarifs, éditer des listes Excel
JOUR 2 :

• Valider des présences et éditer des récapitulatifs
JOUR 3 :

• Facturation, règlements, envoi par mail

M O D A L I T E S  T E C H N I Q U E S  E T  P E D A G O G I Q U E S

• Tour de table ou questionnaire de positionnement et attentes
• Méthode pédagogique active et participative 
• Evaluation (validation des objectifs) : exercices, mise en situation et pratique 
• Documents remis : Aides mémoires, documents

Tous référents 
sur le logiciel Synergie

4 à 8 personnes

Maitriser l'outil informatique 

3 jour de 6h, 
soit 9h00 à 16h00

Florine RIPAUD
Animatrice Technique
Fédération Familles Rurales 85

Fédération Familles Rurales de
Vendée (ou décentralisation sur
un territoire en fonction des
inscriptions)

Jeudi 14, 21 et 28 mars 2024
Jeudi 19 , 26 septembre et
Jeudi 03 octobre 2024

Réseau : 570€

S U I V I  E T  E V A L U A T I O N

• Emargement par les stagiaires et intervenants
• Positionnement en début et fin de formation 
• Questionnaire de satisfaction en ligne 
• Attestation de fin de formation

C O N T A C T  F É D É R A T I O N  :

Pôle Formation : formation@famillesrurales85.org
02 51 44 37 92 Inscription possible jusqu’à 15 jours avant la 1ère date de formation.

Tarifs net de TVA :


