
formation@famillesrurales85.org 02 51 44 37 60

QUESTIONS & INSCRIPT IONS

Inscription possible jusqu’à 15 jours avant la 1ère date de formation.

OBJECT IFS
Identifier les principes clés d’une communication écrite claire, lisible et

adaptée aux familles et partenaires.

Structurer un message écrit clair, concis et cohérent, en fonction du

destinataire et du support.

Mettre en valeur les informations clés à l’aide de techniques visuelles

pour favoriser la lecture et l’engagement.

MODAL ITÉS  PÉDAGOGIQUES
tour de table : positionnement et attentes ;
méthode pédagogique active et participative ;
validation des objectifs : exercices à partir de supports réels ;
documents remis en mains propres : aides mémoires, documents.

CONTENU
Les principes d’une communication claire et lisible :

clarifier les objectifs et les intentions de communication ;

respecter les règles de base de la rédaction et la rigueur formelle ;

adapter le ton et le style selon le destinataire ;

utiliser des formulations simples, concrètes et positives.

La structuration d’un message synthétique et pertinent :

structurer un message : introduction, développement, conclusion ;

organiser les idées de façon logique ;

aller à l’essentiel sans perdre le sens ;

clarifier les appels à l’action et les informations pratiques ;

adapter le message au canal choisi (courriel, courrier, ...).

Valoriser les messages grâce à l’impact visuel :

soigner l’objet du message pour capter l’attention ;

optimiser la lisibilité par une mise en page structurée ;

introduire des pictogrammes simples pour faciliter la lecture ;

utiliser des outils numériques (dont l’IA) pour reformuler, structurer ou

clarifier un message.

UNE COMMUNICATION ÉCRITE EFFICACE :
 COMMENT STRUCTURER, SYNTHÉTISER ET IMPACTER SES

MESSAGES

Fédération Familles Rurales
de Vendée (ou décentralisation
selon les inscriptions)

tarif indiv. net de TVA
réseau : 450 €
hors réseau : 515 €

9h00 à 17h00

vendredi 06 mars 2026

participants minimum

aucune connaissance requise
apporter des exemples d’écrits

émargement par le stagiaire

questionnaire de satisfaction

délivrance d’une attestation
et d’un certificat de formation

LAISNE Céline

DÉTAI LS


